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Zarządzenie Nr
^5.8/2026

Prezydenta Miasta Siemianowice Śląskie

z dnia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu rekrutacji i organizacji stażu w ramach projektu 

„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 i 1436), § 8 ust. 1 Zarządzenia nr 120^2026 Prezydenta 

Miasta Siemianowice Śląskie z dnia 15 stycznia 2026 r. w sprawie nadania Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędowi Miasta Siemianowice Śląskie

zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadzić Regulamin rekrutacji i organizacji stażu w ramach projektu „Wsparcie 

szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II", którego treść zawiera załącznik do 

Zarządzenia.

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Rozwoju Miasta.

§ 3. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Pierwszemu Zastępcy Prezydenta 

Miasta.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

pierwszy
PREZYDĘN

ZASTĘPCA NACZELNIKA
Wydziału Edukacji

Patrycja \Siarkowska

;A PRAWn i

i/ena Durczok Beata Gfałecka
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Uzasadnienie 

do zarządzenia Nr

Prezydenta Miasta Siemianowice Śląskie

z dnia . ...............................  r.

W celu prawidłowej realizacji projektu pn.: „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach 

Śląskich II" konieczne jest wprowadzenie regulaminu rekrutacji i organizacji stażu.
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Załącznik do Zarządzenia nr.......^ 

Prezydenta Miasta Siemianowice Śląskie 

z dnia ...............  2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI I ORGANIZACJI STAŻU

w ramach projektu pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" 

dofinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski 

Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§1

1. Regulamin określa zasady rekrutacji i organizacji stażu, który umożliwia zdobycie 

doświadczenia zawodowego i podstawowych umiejętności praktycznych związanych 

z kierunkiem nauczania Uczestnikom projektu pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego 

w Siemianowicach Śląskich II" oraz doświadczenia zawodowego w celu zwiększenia ich szans 

na rynku pracy, a w szczególności warunki realizacji stażu, w tym:

- Okres i warunki odbywania stażu,

- Prawa i obowiązki Realizatora stażu, Uczestnika projektu,

- Obowiązki Opiekuna i Organizatora stażu.

2. Każdy Uczestnik projektu oraz Realizator stażu zobowiązany jest do zapoznania się z treścią 

Regulaminu i bezwzględnego stosowania jego zapisów.

SŁOWNIK POJĘĆ

§2

Użyte w Regulaminie pojęcia oznaczają:

Umowa o organizację stażu - trójstronna umowa pomiędzy Organizatorem stażu, 

Realizatorem stażu, a Uczestnikiem projektu;

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach
Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 -
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Projekt - projekt pod tytułem „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach 

Śląskich II" dofinansowany w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 

(Europejski Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe na 

podstawie umowy nr UDA-FESL.06.03-IZ.01-0CA5/24 zawartej z Instytucją Zarządzającą; 

Projekt jest zgodny z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 października 

2012 r., Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych, sporządzoną w Nowym 

Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., ma pozytywny wpływ na promowanie równości kobiet 

i mężczyzn oraz na zasadę równości szans i niedyskryminacji;

Organizator stażu - Gmina Siemianowice Śląskie, ul. Jana Pawła 2 10,41-100 

Siemianowice Śląskie, kierujący Uczestnika projektu na staż u Realizatora stażu;

Biuro Projektu - biuro zlokalizowane w budynku Urzędu Miasta Siemianowice Śląskie, 

przy ul. Michałkowickiej 105, 41-103 Siemianowice Śląskie w pokoju 111;

Instytucja Zarządzająca - Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego; 

UE - Unia Europejska;

EFS+ - Europejski Fundusz Społeczny+;

Uczestnik projektu - uczeń szkoły biorącej udział w Projekcie, który złożył deklarację 

uczestnictwa w Projekcie, został skierowany do odbycia stażu, zawarł trójstronną umowę 

o organizację stażu; w trakcie realizacji Projektu zapewniane są równe szanse wszystkim 

Uczestnikom, eliminując dyskryminację ze względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, 

rasę, pochodzenie etniczne, religię, światopogląd czy orientację seksualną;

Staż - forma wsparcia ułatwiająca uzyskiwanie doświadczenia i nabywania umiejętności 

praktycznych niezbędnych do wykonywania pracy w zawodzie, w którym kształcą się, 

uczniowie technikum i uczniowie branżowej szkoły pierwszego stopnia niebędący 

młodocianymi pracownikami;

Realizator stażu - podmiot przyjmujący ucznia na staż, zapewniający dostosowanie 

miejsca odbywania stażu do specjalnych potrzeb wskazanych przez Uczestnika projektu; 

Opiekun stażu - osoba wyznaczona przez Realizatora stażu do opieki merytorycznej nad 

Uczestnikiem projektu i sprawowania nadzoru nad organizacją i przebiegiem stażu,

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach
Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 -
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spełniający warunki określone w art. 120 ustęp 3a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.

Prawo oświatowe Dz. U. 2017 poz. 59 z późniejszymi zmianami oraz w art. 21 ustawy 

z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 

i ochronie małoletnich Dz. U. 2016 poz. 862 z późniejszymi zmianami;

Stypendium - wynagrodzenie wypłacane Uczestnikowi projektu zgodnie z założeniami 

projektu;

Regulamin - Regulamin organizacji stażu w ramach projektu pt. „Wsparcie szkolnictwa 

branżowego w Siemianowicach Śląskich II" regulujący zasady odbywania stażu wraz 

z obowiązującymi załącznikami; Regulamin jest dostępny w siedzibie Organizatora stażu 

wraz ze wszystkimi załącznikami.

ZASADY REKRUTACJI

§3

1. Kwalifikacji do udziału we wsparciu dokonuje w poszczególnych szkołach Komisja 

Rekrutacyjna w składzie: Dyrektor placówki, Koordynator szkolny, wyznaczony 

pracownik Wydziału Edukacji.

2. Rekrutacja będzie się odbywać zgodnie z harmonogramem w obrębie placówek objętych 

wsparciem w oparciu o Regulamin. Działania rekrutacyjne będą uwzględniały równość 

szans.

3. Rekrutacja odbywać się będzie w następujących etapach poprzedzonych akcją 

informacyjno-promocyjną:

Etap pierwszy: udostępnienie formularzy rekrutacyjnych wraz z kryteriami rekrutacji.

Etap drugi: powołanie Komisji Rekrutacyjnych w szkołach.

Etap trzeci: nabór dokumentów i weryfikacja formalna. Dokumenty można składać 

w szkołach biorących udział w projekcie (osobiście, pocztą, kurierem itp., pocztą 

elektroniczną, epuap itp.).

Etap czwarty: ocena merytoryczna uwzględniająca potrzeby opisane w formularzu 

rekrutacyjnym.
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Etap piąty: kwalifikacja uczestników do projektu wg największej ilości pkt do 

wyczerpania puli miejsc. W przypadku równej liczby punktów będzie decydowała data 

złożenia formularza rekrutacyjnego.

Etap szósty: przygotowanie przez szkoły list rankingowych podstawowych oraz list 

rezerwowych. W przypadku wyczerpania osób z list rezerwowych zostanie 

przeprowadzona rekrutacja uzupełniająca.

Na podstawie kryteriów wagowych sporządzone zostaną listy rankingowe rekrutacyjne: 

podstawowa i rezerwowa. W przypadku niewykorzystania wszystkich miejsc dostępnych 

w projekcie rekrutacja uzupełniająca będzie prowadzona na bieżąco.

4. Kryteria wagowe rekrutacji na staże uczniowskie:

a) frekwencja za semestr poprzedzający złożenie formularza rekrutacyjnego: 

> 90% - 2pkt,

80-89% - lpkt,

<80%-0pkt;

b) opinia wychowawcy klasy - 3 pkt;

c) kolejność zgłoszeń.

WARUNKI REALIZACJI STAŻU

§4

Okres i warunki odbywania stażu

1. Staż realizowany jest w wymiarze 150 godzin. Dobowy wymiar czasu pracy (stażu) 

Uczestnika projektu nie może przekroczyć 8 godzin oraz 40 godzin tygodniowo, 

z zastrzeżeniem pkt 2 i 3. Uczestnik projektu nie może odbywać stażu w dni wolne od 

pracy (weekendy, święta), w porze nocnej, w godzinach nadliczbowych, ani w systemie 

pracy zmianowej (za wyjątkiem sytuacji, gdy system zmianowy wynika ze specyfiki pracy, 

a Uczestnik projektu/rodzic Uczestnika niepełnoletniego wyrażą zgodę na pracę w tym

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach
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systemie, przy czym w przypadku uczniów w wieku poniżej 18 lat zmiany nie mogą 

wypadać w porze nocnej).

2. W przypadku Uczestników projektu w wieku do lat 16 dobowy wymiar godzin stażu nie 

może przekraczać 6 godzin oraz 30 godzin tygodniowo.

3. W przypadku niepełnosprawnych Uczestników projektu w wieku powyżej 16 lat, 

w uzasadnionych przypadkach wynikających ze specyfiki jego funkcjonowania, dopuszcza 

się możliwość obniżenia dobowego wymiaru godzin stażu do 7 godzin (tj. 35 godzin 

tygodniowo). W przypadku ucznia niepełnosprawnego odbywającego staż uczniowski 

przedłużenie dobowego wymiaru godzin oraz system zmianowy stosuje się wyłącznie za 

zgodą lekarza sprawującego opiekę nad tym uczniem.

4. Staż w ramach projektu rozpoczyna się w uzgodnionym terminie po podpisaniu umowy 

trójstronnej pomiędzy Uczestnikiem projektu (oraz w przypadku Uczestnika 

niepełnoletniego rodzicem/opiekunem prawnym), Realizatorem stażu, a Organizatorem 

stażu.

5. Okres odbywania stażu nie może przekroczyć daty zakończenia realizacji Projektu tj. 

31.08.2028 r., jednocześnie całkowity okres realizacji stażu nie może przekroczyć

4 miesięcy od daty jego rozpoczęcia (tj. odbycia pierwszego dnia stażu). Niezrealizowanie 

stażu w wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z jego niezaliczeniem i niewypłaceniem 

stypendium.

6. W przypadku zaistnienia odpowiednich przesłanek, Dyrektor Szkoły może zwolnić ucznia, 

który odbył staż, z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości lub w części. 

Kwestia zaliczenia (lub nie) stażu jako praktyki zawodowej leży całkowicie po stronie 

Dyrektora Szkoły.

§5

Umowa o organizację stażu

1. Realizacja stażu odbywa się na podstawie trójstronnej umowy o organizację stażu według 

programu stanowiącego załącznik do umowy.

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach
Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 -

Kształcenie zawodowe



Województwo
ŚląskieDofinansowane przez

Unię Europejską
Rzeczpospolita
Polskaa

 Fundusze Europejskie 

dla Śląskiego

2. Program stażu określa proponowany zakres zadań wykonywanych przez Uczestnika 

projektu.

3. Umowa o organizację stażu określa w szczególności:

1) strony umowy,

2) miejsce odbywania stażu,

3) nazwę i adres szkoły, do której uczęszcza Uczestnik projektu,

4) zawód, w zakresie którego będzie odbywany staż,

5) dobowy, tygodniowy i łączny wymiar czasu odbywania stażu,

6) wysokość świadczenia pieniężnego.

4. Kompletna umowa powinna zawierać prawidłowo wypełnione załączniki, kserokopię 

pełnomocnictwa do reprezentowania Realizatora (o ile jest wymagane), aktualny dokument 

potwierdzający formę prawną podmiotu.

§6

Prawa i obowiązki Realizatora stażu

1. O zorganizowanie stażu mogą się ubiegać podmioty, które złożą oświadczenia, że:

- nie są w stanie likwidacji lub upadłości;

- nie mają zaległości w opłacaniu składek na obowiązkowe ubezpieczenia społeczne 

i zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych 

wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych;

- nie mają zaległości podatkowych wobec Skarbu Państwa oraz Jednostek Samorządu 

Terytorialnego.

2. Realizator stażu:

1) zobowiązuje się do przyjęcia na staż Uczestnika projektu, na podstawie trójstronnej 

umowy,

2) zapewnia należytą realizację stażu, zgodnie z ustalonym programem, zapewniając 

odpowiednie stanowisko pracy, pomieszczenie, urządzenia, materiały i inne 

wyposażenie niezbędne do zrealizowania założeń stażu,

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach
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3) zapoznaje Uczestnika projektu z programem stażu, jego obowiązkami 

i uprawnieniami,

4) zapewnia Uczestnikowi projektu bezpieczne i higieniczne warunki odbywania stażu 

na zasadach przewidzianych dla pracowników,

5) zleca wykonanie Uczestnikowi projektu stanowiskowych badań lekarskich 

w medycynie pracy,

6) w razie wypadku podczas stażu ma obowiązek sporządzenia dokumentacji 

wypadkowej, jeśli ma do tego uprawnienia lub zaangażowania do tego uprawnionej 

osoby oraz przekazania odpowiednich dokumentów do ZUS,

7) szkoli Uczestnika projektu na zasadach przewidzianych dla pracowników w zakresie 

bezpieczeństwa i higieny pracy, przepisów przeciwpożarowych oraz zapoznaje 

Uczestnika projektu z regulaminem pracy,

8) przydziela Uczestnikowi projektu, na zasadach przewidzianych w Kodeksie pracy oraz 

w innych przepisach prawa odzież, obuwie robocze, środki ochrony indywidualnej 

oraz niezbędne środki higieny osobistej, jeśli są one wymagane w zakładzie pracy,

9) kontroluje obecność Uczestnika projektu w miejscu stażu,

10) sprawuje nadzór nad odbywaniem stażu poprzez wyznaczenie Opiekuna stażu,

11) przed rozpoczęciem stażu dokonuje weryfikacji Opiekuna stażu na podstawie art. 120 

ustęp 3a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe Dz. U. 2017 poz. 59 

z późniejszymi zmianami oraz art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich Dz. U. 2016 

poz. 862 z późniejszymi zmianami, przedkłada Organizatorowi kopię zaświadczenia 

o niekaralności z KRK oraz kopię wydrukowanej informacji potwierdzającej weryfikację 

Opiekuna w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym,

12) nie powierza obowiązków w okresie odbywania stażu Uczestnikowi projektu 

w ciąży, czynności lub zadań w warunkach szkodliwych lub uciążliwych dla zdrowia 

oraz w porze nocnej,
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13) umożliwia Uczestnikowi projektu zgłaszanie się do siedziby Organizatora stażu na 

jego telefoniczną lub mailową prośbę,

14) zapewnia Uczestnikowi projektu prawo do równego traktowania na zasadach 

przewidzianych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

3. Realizator stażu niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 5 dni roboczych, informuje 

mailowo Organizatora stażu o przypadkach przerwania stażu, o każdym dniu 

nieusprawiedliwionej nieobecności Uczestnika projektu oraz o innych zdarzeniach istotnych 

dla realizacji programu (np. zmiany Opiekuna stażu, miejsca odbywania stażu, nazwy 

Realizatora stażu, siedziby, miejsca prowadzenia działalności itp.).

4. Realizator stażu niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 8 dni kalendarzowych, po 

zakończeniu realizacji stażu przygotowuje i wydaje Zaświadczenie o odbyciu stażu 

zawierające co najmniej:

1) dane Uczestnika stażu: imię i nazwisko, datę urodzenia, numer PESEL;

2) dane Realizatora stażu (nazwa i adres) oraz dane Opiekuna stażu;

3) okres odbytego stażu, łączny wymiar godzin;

4) rodzaj realizowanych zadań i umiejętności nabyte w czasie odbywania stażu;

5) nazwę i symbol cyfrowy zawodu;

6) informację o współfinansowaniu stażu ze środków UE w ramach EFS+.

5. Uczestnik projektu lub Realizator stażu dostarcza w terminie do 8 dni kalendarzowych po 

przepracowaniu 150 godzin stażu dokumenty stażowe. Niedostarczenie dokumentów 

w wymaganym terminie skutkuje wstrzymaniem wypłaty stypendium oraz wstrzymaniem 

refundacji kosztów poniesionych na badania lekarskie i szkolenie bhp oraz dodatku dla 

Opiekuna stażu.

6. Realizator stażu dostarcza również dokumenty księgowe umożliwiające refundację 

kosztów poniesionych na badania lekarskie (refundacja do 200 zł/osobę) oraz na szkolenie 

stanowiskowe BHP (refundacja do 200 zł/osobę). Nie ma możliwości refundacji poniesionych 

kosztów na badania lekarskie i szkolenie BHP, w przypadku kiedy badania lub szkolenie były 

realizowane przez pracownika zatrudnionego u Realizatora stażu.
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7. Realizator stażu podlega kontroli w zakresie przestrzegania obowiązków wynikających 

z zawartej umowy. Do przeprowadzenia kontroli uprawnieni są: instytucje krajowe, jak 

i instytucje Unii Europejskiej związane z nadzorem realizacji FEŚL na lata 2021-2027.

8. Organizator stażu zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia wizyty monitoringowej 

u Realizatora stażu celem weryfikacji prawidłowości wykonywania zawartej umowy 

o organizację stażu.

9. Realizator stażu przechowuje wszystkie oryginały dokumentów potwierdzających 

realizację stażu, co najmniej do 31 grudnia 2027 r. i zgadza się na pełną współpracę 

z Instytucją Zarządzającą i innymi Instytucjami uprawnionymi do kontrolowania realizacji 

projektu.

10. Realizator stażu zobowiązuje się do umieszczenia w widocznym miejscu informacji 

o realizacji stażu w ramach projektu „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach 

Śląskich II" wraz z oznaczeniem odpowiednimi logotypami, których wzór udostępni 

Organizator stażu, w formie wydrukowanego plakatu, w kolorze w formacie A3.

11. Po zakończeniu stażu Realizator stażu nie ma obowiązku zatrudnienia Uczestnika 

projektu.

§7

Prawa i obowiązki Uczestnika projektu

1. Uczestnik projektu odbywający staż zobowiązany jest do:

1) posiadania statusu ucznia szkoły kierującej na staż;

2) wyrejestrowania z dotychczasowego ubezpieczenia zdrowotnego jako członka 

rodziny na czas trwania stażu i ponownego zarejestrowania po zakończeniu stażu (za 

wyjątkiem osób posiadających zatrudnienie na umowę o pracę, prowadzących 

działalność gospodarczą, posiadających rentę rodzinną lub inny tytuł do 

ubezpieczenia zdrowotnego);
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3) sumiennego i starannego wykonywania czynności i zadań objętych programem stażu 

oraz stosowania się do poleceń Realizatora stażu i upoważnionych przez niego osób, 

o ile nie są sprzeczne z prawem;

4) przestrzegania ustalonego rozkładu czasu pracy oraz porządku obowiązującego 

w zakładzie pracy;

5) przestrzegania przepisów i zasad obowiązujących pracowników zatrudnionych 

w zakładzie pracy, w szczególności regulaminu pracy, zasad bezpieczeństwa i higieny 

pracy oraz przepisów przeciwpożarowych;

6) dbania o dobro zakładu pracy oraz zachowania w tajemnicy informacji, których 

ujawnienie mogłoby narazić Realizatora stażu na szkodę;

7) bieżącego informowania Organizatora o wszelkich problemach, istotnych z punktu 

widzenia stażu zmianach (np. zmiana numeru telefonu kontaktowego), planowanych 

nieobecnościach i zmianach w harmonogramie, terminowego rozliczenia stażu.

2. Uczestnikowi projektu odbywającemu staż przysługuje prawo do okresów odpoczynku na 

zasadach przewidzianych dla pracowników oraz prawo do równego traktowania na zasadach 

przewidzianych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 - Kodeks pracy.

3. Czas odbywania stażu przez Uczestnika projektu powinien być zgodny z § 3 pkt 1-3 

Regulaminu.

4. Organizator stażu na pisemny wniosek Realizatora stażu lub z urzędu, po zasięgnięciu 

opinii Realizatora stażu i wysłuchaniu Uczestnika projektu, może pozbawić możliwości 

kontynuowania stażu w przypadku naruszenia podstawowych obowiązków określonych 

w regulaminie pracy, w szczególności stawienia się do odbycia stażu w stanie wskazującym 

na spożycie alkoholu, narkotyków lub środków odurzających lub spożywania w miejscu pracy 

alkoholu, narkotyków lub środków odurzających.

5. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji ze stażu, Uczestnik projektu może zostać 

wezwany przez Realizatora do pokrycia ewentualnych kosztów poniesionych przez 

Realizatora stażu w związku z nieobecnością oraz kosztów związanych z przeprowadzonymi 

badaniami lekarskimi i szkoleniem BHP.
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6. Organizator na wniosek Uczestnika projektu odbywającego staż lub z urzędu może 

rozwiązać z Realizatorem stażu umowę o organizację stażu w przypadku nierealizowania 

przez Realizatora stażu programu lub niedotrzymywania warunków jego odbywania, 

po wysłuchaniu stanowiska Realizatora stażu.

7. W przypadku zwolnienia lekarskiego trwającego powyżej 3 dni Uczestnik projektu 

zobowiązany jest odpracować nieobecności ze względu na konieczność zrealizowania 

założeń programu stażu.

§8

Obowiązki Opiekuna stażu

1. Opiekun stażu udziela Uczestnikowi projektu wskazówek i pomocy w wypełnianiu 

powierzonych zadań oraz poświadcza własnym podpisem prawdziwość informacji zawartych 

w dokumentach stażowych.

2. Opiekun stażu musi spełniać warunki określone w art. 120 ustęp 3a Ustawy z dnia 14 

grudnia 2016 r. Prawo oświatowe Dz. U. 2017 poz. 59 z późniejszymi zmianami oraz w art. 21 

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich Dz. U. 2016 poz. 862 z późniejszymi zmianami, na 

potwierdzenie czego Realizator stażu przedkłada Organizatorowi stażu stosowne dokumenty 

zgodnie z § 5 pkt 2 11).

3. Z uwagi na zwiększony zakres obowiązków Realizator stażu może przyznać Opiekunowi 

dodatek do wynagrodzenia, który podlega refundacji na jego wniosek. Organizator stażu 

zobowiązuje się do przelania na pisemny wniosek, na konto Realizatora stażu kwoty 500,00 

zł.

4. W sytuacji, gdy wyznaczony przez Realizatora stażu pracownik nie będzie mógł pełnić 

funkcji Opiekuna ze względu na swoją nieobecność w pracy, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć (np. choroba, urlop na żądanie, inne sytuacje losowe), Realizator stażu wyznacza 

innego pracownika by pełnił funkcję Opiekuna, o czym niezwłocznie informuje Organizatora 

stażu. Realizator stażu jest niezwłocznie zobowiązany do weryfikacji spełnienia przez
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Opiekuna warunków określonych w art. 120 ustęp 3a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. 

Prawo oświatowe Dz. U. 2017 poz. 59 z późniejszymi zmianami oraz w art. 21 ustawy z dnia 

13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 

i ochronie małoletnich Dz. U. 2016 poz. 862 z późniejszymi zmianami, na potwierdzenie 

czego przedkłada Organizatorowi stażu stosowne dokumenty, zgodnie z § 5 pkt 2 11).

5. Opiekun stażu zobowiązany jest do telefonicznego lub mailowego informowania 

Organizatora stażu o terminie zakończenia odbywania stażu przez Uczestnika projektu 

najpóźniej w dniu następującym po jego zakończeniu.

§9

Obowiązki Organizatora stażu

1. Organizator stażu zobowiązuje się do:

1) zawarcia umowy trójstronnej z Uczestnikiem projektu, który będzie odbywał staż oraz 

Realizatorem stażu,

2) poinformowania Uczestnika projektu o jego obowiązkach opisanych Regulaminie,

3) sprawowania nadzoru nad organizacją stażu,

4) zgłoszenia Uczestnika projektu do ubezpieczenia zdrowotnego,

5) wypłaty stypendium Uczestnikowi projektu i refundacji poniesionych kosztów na 

szkolenie bhp i badania lekarskie oraz dodatku dla Opiekuna stażu (na pisemny 

wniosek Realizatora) w terminie do 14 dni roboczych od daty dostarczenia przez 

Realizatora stażu i Uczestnika projektu kompletu poprawnie wypełnionych 

dokumentów.

2. Organizator stażu nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Uczestnika 

projektu wskutek działań lub zaniechań podczas odbywania stażu, w tym za naruszenie przez 

niego obowiązku zachowania poufności informacji.

§10

Stypendium z tytułu odbywania stażu
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1. Stypendium przyznawane jest za okres od dnia rozpoczęcia stażu do dnia jego 

zakończenia w wysokości 80% minimalnego wynagrodzenia za pracę za 150 godzin stażu.

2. Stypendium dla Uczestnika projektu nie przysługuje w przypadku, jeżeli:

1) nie ukończył stażu na warunkach określonych w Regulaminie;

2) nie wykonał lub nienależycie wykonał obowiązki wynikające z umowy 

o organizację stażu, m.in. nie zrealizował programu stażu, nie podjął stażu 

w określonym terminie, przerwał udział w stażu;

3) naruszył zasady odbywania stażu, w tym postanowienia regulaminu i umowy;

4) naruszył przepisy prawa i regulamin pracy, w tym odbywał staż pod wpływem 

alkoholu lub środków odurzających.

3. Przychód z tytułu stypendium korzysta ze zwolnienia poboru podatku dochodowego od 

osób fizycznych zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku 

dochodowym od osób fizycznych i jest wykazywany w rocznym zeznaniu podatkowym.

4. Podstawę do ustalenia uprawnień do wypłacania stypendium stanowi komplet 

dokumentów stażowych, podpisywany przez Uczestnika projektu, potwierdzony przez 

Opiekuna lub Realizatora stażu i doręczony do Biura projektu do 8 dni kalendarzowych 

po zakończeniu stażu.

5. Organizator stażu może wstrzymać wypłatę stypendium w przypadku niedostarczenia 

dokumentów, o których mowa w ust. 4, w wymaganym terminie.

6. Stypendium wypłacane jest z dołu po odbyciu 150 godzin stażu na rachunek bankowy 

wskazany przez Uczestnika projektu do 14 dni roboczych od daty dostarczenia przez 

Realizatora stażu i Uczestnika projektu kompletu poprawnie wypełnionych dokumentów, 

stanowiących załączniki regulaminu i umowy, pod warunkiem posiadania przeznaczonych 

na ten cel środków na koncie projektowym otrzymanych od Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Śląskiego.

7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Organizatora stażu.
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§11

Postanowienia końcowe

1. Organizator stażu nie ponosi odpowiedzialności za zmiany w dokumentach 

programowych i wytycznych dotyczących realizowanego projektu.

2. Regulamin może ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych dokumentów 

dotyczących projektu.

3. W trakcie realizacji Projektu Organizator stażu zastrzega sobie prawo do zmian 

niniejszego Regulaminu bez podania przyczyny.

4. Wszelkie sprawy związane z interpretacją Regulaminu rozstrzygane są przez Organizatora 

stażu.

5. Regulamin jest dostępny w siedzibie oraz na stronie internetowej Organizatora stażu.

6. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załączniki:

Załącznik nr 1: Umowa o organizację stażu.

Załącznik nr 2: Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

ZATWIERDZAM
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Załącznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji i organizacji stażu

UMOWA O ORGANIZACJĘ STAŻU

Nr RR.3226............... zawarta w Siemianowicach Śląskich w dniu.............................. pomiędzy:

Gminą Siemianowice Śląskie, z siedzibą w 41-100 Siemianowicach Śląskich przy ul. Jana

Pawła II 10, NIP: 643-10-04-477, REGON: 276255453, reprezentowaną przez: 

zwaną dalej „Organizatorem Stażu",

a: 

............................................................ z siedzibą w.................................... reprezentowanym 

przez:.................................

zwanym w treści umowy „Realizatorem stażu",

a:

Dane ucznia (imię, nazwisko, adres zamieszkania).........................................................................

Uczeń szkoły (nazwa, adres)...............................................................................................................

Zawód, w zakresie którego będzie odbywany staż........................................................................

zwany w treści umowy „Uczestnikiem projektu",

zwanymi dalej łącznie Stronami.

§ 1 Informacje ogólne

1. Umowa reguluje współpracę Stron w zakresie odbywania stażu przez Uczestnika projektu 

u Realizatora stażu.

2. Na podstawie umowy Organizator stażu kieruje Uczestnika projektu do odbycia stażu 

u Realizatora stażu.

3. Miejsce odbywania stażu................................................................................................................

4. Organizator stażu deklaruje, że:
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a. Staż realizowany jest w celu uzyskania przez uczniów dodatkowych, praktycznych 

umiejętności pożądanych na rynku pracy. Program stażu ma być powiązany 

z kierunkiem nauki, udział w nim ma zapewnić Uczestnikowi projektu zdobycie 

doświadczenia zawodowego, nabycie praktycznej wiedzy, uzyskanie informacji na 

temat możliwości kariery w branży powiązanej z kierunkiem nauki oraz wzmocnić 

kompetencje zawodowe, interpersonalne i analityczne Uczestnika projektu.

b. Staż finansowany jest ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego+, uzyskanych przez Organizatora stażu na realizację Projektu.

5. Staż realizowany jest w wymiarze 150 godzin. Dobowy wymiar czasu pracy (stażu) 

Uczestnika projektu nie może przekroczyć 8 godzin oraz 40 godzin tygodniowo. Uczestnik 

projektu nie może odbywać stażu w dni wolne od pracy (weekendy, święta), w porze nocnej, 

w godzinach nadliczbowych, ani w systemie pracy zmianowej (za wyjątkiem sytuacji, gdy 

system zmianowy wynika ze specyfiki pracy, a Uczestnik projektu/rodzic Uczestnika 

niepełnoletniego wyrażą zgodę na pracę w tym systemie, przy czym w przypadku uczniów w 

wieku poniżej 18 lat zmiany nie mogą wypadać w porze nocnej). W przypadku Uczestników 

projektu w wieku do lat 16 dobowy wymiar godzin stażu nie może przekraczać 6 godzin oraz 

30 godzin tygodniowo. W przypadku niepełnosprawnych Uczestników projektu w wieku 

powyżej 16 lat, w uzasadnionych przypadkach wynikających ze specyfiki jego 

funkcjonowania, dopuszcza się możliwość obniżenia dobowego wymiaru godzin stażu do 7 

godzin (tj. 35 godzin tygodniowo).

§ 2 Realizator stażu

1. Realizator stażu oświadcza, że:

a. Nie jest w stanie likwidacji lub upadłości.

b. Nie ma zaległości w opłacaniu składek na obowiązkowe ubezpieczenia społeczne 

i zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 

Pracowniczych wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.

c. Nie ma zaległości podatkowych wobec Skarbu Państwa oraz Jednostek 

Samorządu Terytorialnego.
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d. Zapoznał się z Regulaminem organizacji stażu i wszystkimi innymi dokumentami 

związanymi ze stażem, akceptuje ich treść i zobowiązuje się do bezwzględnego 

stosowania zapisów.

2. Realizator stażu zobowiązuje się do przyjęcia Uczestnika projektu na staż w wymiarze 150 

godzin, zgodny z Regulaminem organizacji stażu.

3. Wyraża wolę udziału w Projekcie oraz zgodę na założenia projektowe, w tym m.in. 

na wypełnienie dokumentacji projektowej, wizytę przedstawiciela Organizatora stażu 

w miejscu odbywania stażu, wypełnianie dokumentów stażowych.

4. Wyznaczy Uczestnikowi projektu Opiekuna stażu oraz dokona przed rozpoczęciem stażu 

weryfikacji Opiekuna stażu na podstawie art. 120 ustęp 3a Ustawy z dnia 14 grudnia 

2016 r. Prawo oświatowe Dz. U. 2017 poz. 59 z późniejszymi zmianami oraz art. 21 

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich Dz. U. 2016 poz. 862 z późniejszymi zmianami. 

Realizator stażu przedłoży Organizatorowi kopię zaświadczenia o niekaralności z KRK oraz 

kopię wydrukowanej informacji potwierdzającej weryfikację Opiekuna w Rejestrze 

Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.

§ 3 Uczestnik projektu

Uczestnik projektu deklaruje, że:

1. informacje podane w złożonej deklaracji uczestnictwa w projekcie nie uległy zmianie, tj. 

że posiada status ucznia jednej ze szkół biorących udział w projekcie,

2. staż zrealizuje maksymalnie w okresie do 4 miesięcy od momentu jego rozpoczęcia, 

maksymalny okres zakończenia realizacji stażu to 31.08.2028 r. lub do dnia, w którym 

Uczestnik projektu posiada status ucznia szkoły biorącej udział w projekcie,

3. zapoznał się z Regulaminem organizacji stażu i wszystkimi innymi dokumentami 

związanymi ze stażem, akceptuje ich treść i zobowiązuje się do bezwzględnego 

stosowania zapisów.

§ 4 Organizator stażu

Organizator stażu zobowiązuje się do:
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1. Wypłacenia Uczestnikowi projektu (po zakończeniu stażu i przedłożeniu przez wszystkich 

wymaganych dokumentów, o których mowa w Regulaminie organizacji stażu) 

stypendium w wysokości 80% minimalnego wynagrodzenia za pracę za 150 godzin stażu 

na konto wskazane przez Uczestnika projektu,

2. Odliczenia i odprowadzenia od stypendium należnych składek ZUS - zgodnie z aktualnie 

obowiązującymi przepisami dotyczącymi rozliczania stypendium pobieranego przez 

osoby w okresie odbywania szkolenia, stażu lub przygotowania zawodowego dorosłych, 

na które zostały skierowane przez podmioty inne niż Powiatowy Urząd Pracy.

3. Dokonania przelewu stypendium Uczestnikowi stażu oraz refundacji kosztów 

poniesionych na badania lekarskie i szkolenie BHP oraz dodatku do wynagrodzenia dla 

Opiekuna stażu na konto Realizatora stażu, do 14 dni roboczych od daty dostarczenia 

poprawnie wypełnionych dokumentów, których mowa w Regulaminie organizacji 

stażu. Stypendium i refundacja wypłacone będą w powyższym terminie pod warunkiem 

dostępności środków na koncie projektu.

§ 5 Przetwarzanie danych osobowych

1. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu realizacji niniejszej umowy odbywać się będzie 

zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 4.05.2016 r., str. 1, ze zm.), zwanym dalej „RODO".

2. Administratorem danych osobowych Uczestnika projektu, Realizatora stażu i osób 

reprezentujących Realizatora stażu jest Gmina Siemianowice Śląskie reprezentowana przez 

Prezydenta Miasta Siemianowice Śląskie

z siedzibą w Siemianowicach Śląskich, przy ul. Jana Pawła II10.

Z Administratorem można się kontaktować w następujący sposób:

- listownie na adres: ul. Jana Pawła II 10, 41-100 Siemianowice Śląskie,

- za pośrednictwem poczty elektronicznej: ;ratusz@um.siemianowice.pl
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3. Prezydent Miasta Siemianowice Śląskie wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym 

można się skontaktować w następujący sposób: za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

iod@um.siemianowice.pl, listownie na adres siedziby Administratora.

4. Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 

dotyczących Uczestnika projektu, Realizatora stażu i osób reprezentujących Realizatora stażu 

w zakresie obsługi zawartej umowy oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem 

danych.

5. Dane osobowe Uczestnika projektu, Realizatora stażu i osób reprezentujących Realizatora 

stażu będą przetwarzane w celu zawarcia umowy i jej realizacji. W związku z powyższym 

dane osobowe będą przetwarzane, aby kontaktować się w bieżących sprawach związanych z 

wykonaniem umowy, bronić się przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzić 

ewentualnych roszczeń wynikających z umowy. Podstawą prawną przetwarzania danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO i e RODO, w związku z przepisami prawa 

regulującymi realizację zadania będącego przedmiotem umowy, określonymi w ustawie o 

samorządzie gminnym i/lub ustawie o samorządzie powiatowym.

6. Odbiorcami danych osobowych Uczestnika projektu, Realizatora stażu i osób 

reprezentujących Realizatora stażu są podmioty uprawnione do ich przetwarzania na 

podstawie przepisów prawa, podmioty uprawnione do obsługi doręczeń oraz podmioty, z 

którymi administrator zawarł umowę na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych w 

Urzędzie Miasta systemów informatycznych.

7. Dane osobowe Uczestnika projektu, Realizatora stażu i osób reprezentujących Realizatora 

stażu będą przetwarzane przez okres obowiązywania umowy, a następnie w celach 

archiwalnych, przez okres 25 lat, chyba, że przepisy szczególne będą stanowić inaczej;

8. Podanie danych Uczestnika projektu, Realizatora stażu i osób reprezentujących Realizatora 

stażu jest niezbędne do zawarcia umowy, a brak podania tych danych spowoduje brak 

możliwości zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

9. Na zasadach określonych przepisami RODO Uczestnikowi projektu, Realizatorowi stażu 

i osobom reprezentującym Realizatora stażu przysługuje prawo żądania od Administratora: 

dostępu do treści swoich danych osobowych, sprostowania lub poprawiania swoich danych 

osobowych, usunięcia swoich danych osobowych po upływie wskazanych okresów lub
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ograniczenia ich przetwarzania, wniesienie skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe osób reprezentujących Realizatora stażu, które zostały przekazane Gminie 

to: imię i nazwisko, stanowisko lub funkcja oraz służbowe dane kontaktowe (m.in. adres 

poczty elektronicznej, numer telefonu). Realizatora stażu zobowiązuje się do 

poinformowania osób przez siebie wyznaczonych do reprezentowania w zakresie obsługi 

umowy o zapisach niniejszego punktu.

§ 6 Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych umową ma zastosowanie:

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

- Regulamin organizacji stażu.

2. Realizację umowy powierza się Realizatorowi stażu. Nadzór nad prawidłowym 

wykonaniem umowy powierza się Organizatorowi stażu.

3. Spory wynikające z realizacji umowy podlegają rozpatrzeniu przez Sąd Powszechny 

właściwy miejscowo dla siedziby Organizatora stażu.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Umowa może być rozwiązana, na piśmie, przez każdą ze stron z zachowaniem 14- 

dniowego okresu wypowiedzenia.

6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron.

Organizator stażu Realizator stażu Uczestnik projektu
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Załączniki:

Załącznik nr 1: Oświadczenia Realizatora

Załącznik nr 2: Program stażu

Załącznik nr 3: Lista obecności

Załącznik nr 4: Dziennik

Załącznik nr 5: Zaświadczenie o odbyciu stażu

Załącznik nr 6: Refundacja
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Załącznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji i organizacji stażu

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE „WSPARCIE SZKOLNICTWA BRANŻOWEGO 
W SIEMIANOWICACH ŚLĄSKICH II"

Proszę wypełnić ormularz drukowanymi literami 

Imię i nazwisko:..............................................................................................................................

Adres zamieszkania:.......................................................................................................................

Wiek:............................Płeć:...................................Obywatelstwo:............................................

Wykształcenie:................................................................................................................................

Zawód, w zakresie którego będzie odbywany staż:....................................................................

Nazwa i adres szkoły:.....................................................................................................................

.................................................................. Planowana data ukończenia szkoły:...........................

Tel. kontaktowy ucznia:.................................. Tel. kontaktowy rodzica:..................................

Adres e-mail ucznia:......................................................................................................................

Specjalne potrzeby (niepotrzebne skreślić): TAK/NIE 

Jeśli tak, jakie?......................................................................................................................................

Status osoby w chwili przystąpienia do projektu (niepotrzebne skreślić):

a) Osoba obcego pochodzenia TAK/NIE
b) Osoba państwa trzeciego TAK/NIE 
c) Osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej (w tym społeczności 

marginalizowane) TAK/NIE
d) Osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań TAK/NIE
e) Osoba z niepełnosprawnościami TAK/NIE

1. Wyrażam zgodę na uczestnictwo w projekcie „Wsparcie szkolnictwa branżowego 
w Siemianowicach Śląskich II".

2. Zapoznałem się z Regulaminem organizacji stażu i akceptuję jego treść.
3. Oświadczam, że spełniam warunki uczestnictwa w projekcie.
4. Zostałem poinformowany, że projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego+.
5. Oświadczam, że dane zawarte w deklaracji są zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.
6. Zapoznałem się z informacją o przetwarzaniu danych osobowych.

Siemianowice Śląskie,.............................

Czytelny podpis ucznia/opiekuna prawnego w przypadku osób niepełnoletnich
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DOTYCZĄCA REKRUTACJI W PROJEKCIE: 

„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"

Co oznacza skrót 
RODO

Skrót RODO Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) [lj.

Będziemy posługiwać się tym skrótem w dalszej części tej informacji.

Dane Administratora 
Danych

Administratorem danych osobowych jest Gmina Siemianowice Śląskie reprezentowana 
przez Prezydenta Miasta Siemianowice Śląskie z siedzibą przy ul. Jana Pawła II10 (41-100 
Siemianowice Śląskie). Możecie się Państwo kontaktować z nim w następujący sposób: 
- listownie na adres: ul. Jana Pawła II10,41-100 Siemianowice Śląskie, 
- za pośrednictwem poczty elektronicznej: ratusz(a>um.siemianowice.pl

Dane kontaktowe 
Inspektora Ochrony 
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych, można się skontaktować za pośrednictwem poczty 
elektronicznej: iod(Sum.siemianowice.pl, listownie na adres siedziby Administratora

Cele przetwarzania 
danych osobowych

Państwa dane osobowe (ucznia oraz rodzica/opiekuna prawnego) będą przetwarzane 
w celu: zgłoszenia i rozpatrzenia zgłoszenia ucznia do projektu „Wsparcie szkolnictwa 
branżowego w Siemianowicach Śląskich II" [2]

Odbiorcy danych 
osobowych

Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione organom i podmiotom upoważnionym 
na podstawie przepisów prawa tj. Instytucji Zarządzającej - Urząd Marszałkowski 
Województwa Śląskiego, mogą zostać udostępnione także innym odbiorcom, 
w szczególności podmiotom świadczącym usługi informatyczne, operatorom pocztowym 
lub kurierom w przypadku korespondencji papierowej

Okres przechowywania 
danych osobowych

Państwa dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celach do jakich zostały zebrane 
przez okres 25 lat[3]

Prawa osób, których 
dane dotyczą, w tym 
dostępu do danych 
osobowych

Posiadają Państwo prawo do: dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących, 
sprostowania (poprawienia) danych, które są nieprawidłowe lub niekompletne, żądania 
ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, usunięcia swoich danych 
osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

Prawo wniesienia 
skargi do organu 
nadzorczego

Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych

Zautomatyzowane 
podejmowanie decyzji, 
profilowanie

Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w celu zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji i nie będą profilowane. Państwa dane osobowe nie będą 
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub do organizacji międzynarodowych
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INFORMACJA 0 PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DOTYCZĄCA REKRUTACJI W PROJEKCIE: 

„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"

Podstawa prawna

[1] Art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1, 
ze zm.).
[2] Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w związku z: Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego 
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na 
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 
Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na 
rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej; Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego 
Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylającego rozporządzenie (UE) nr 
1296/2013 („rozp. EFS+"); Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 
administracyjnego; Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (w szczególności art. 6) oraz Rozporządzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych.

[3] Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c w związku 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwów zakładowych
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Załącznik nr 1 do Umowy o organizację stażu 
OŚWIADCZENIE REALIZATORA

Nazwa i adres podmiotu przyjmującego na staż:

Jako osoba upoważniona do reprezentowania Realizatora stażu oświadczam, że podmiot, 

który reprezentuję:

a. Nie jest w stanie likwidacji lub upadłości.

b. Nie ma zaległości w opłacaniu składek na obowiązkowe ubezpieczenia społeczne 

i zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 

Pracowniczych wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.

c. Nie ma zaległości podatkowych wobec Skarbu Państwa oraz Jednostek 

Samorządu Terytorialnego.

1. Zapoznałem się z Regulaminem organizacji stażu i wszystkimi innymi dokumentami 

związanymi ze stażem, akceptuję ich treść i zobowiązuję się do bezwzględnego 

stosowania zapisów.

2. Zobowiązuję się do przyjęcia Uczestnika projektu na staż w wymiarze 150 godzin, zgodny 

z Regulaminem organizacji stażu.

3. Wyrażam wolę udziału w Projekcie oraz zgodę na założenia projektowe, w tym m.in. 

na wypełnienie dokumentacji projektowej, wizytę przedstawiciela Organizatora stażu 

w miejscu odbywania stażu, wypełnianie dokumentów stażowych.

4. Wyznaczę Uczestnikowi projektu Opiekuna stażu oraz dokonam przed rozpoczęciem 

stażu weryfikacji Opiekuna stażu na podstawie art. 120 ustęp 3a Ustawy z dnia 14 

grudnia 2016 r. Prawo oświatowe Dz. U. 2017 poz. 59 z późniejszymi zmianami oraz art. 

21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich Dz. U. 2016 poz. 862 z późniejszymi zmianami. 

Przedłożę Organizatorowi kopię zaświadczenia o niekaralności z KRK oraz kopię 

wydrukowanej informacji potwierdzającej weryfikację Opiekuna w Rejestrze Sprawców 

Przestępstw na Tle Seksualnym.

Podpis osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż..........................................................

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach
Fundusz Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 -

M-"' Kształcenie zawodowe
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dla Śląskiego

Załącznik nr 2 do Umowy o organizację stażu

Program stażu

Uczestnik projektu

Imię i nazwisko:......................................................................................................................................

Stanowisko:............................................................................................................................................

Opiekun stażu

Imię i nazwisko:......................................................................................................................................

Stanowisko:............................................................................................................................................

Zakres zadań do wykonania w trakcie stażu:

Rodzaj nabywanych umiejętności i kompetencji w ramach kwalifikacji wyodrębnionej 

w zawodzie:

Miejsce odbywania stażu:....................................................................................................................

Nazwa podmiotu przyjmującego na staż:..........................................................................................

Podpis osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż..........................................................

Staż zorganizowany w ramach projektu pn.„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"
dofinansowany w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021 - 2027 (Europejski Fundusz Społeczny+),

/1/ Działanie: FESL.06.03- Kształcenie zawodowe
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dla Śląskiego

Załącznik nr 3 do Umowy o organizację stażu

Uczestnik projektu

Imię i nazwisko:.......................................................................................................................................

Stanowisko:.............................................................................................................................................

LISTA OBECNOŚCI*

Dzień stażu Data Godziny stażu 

(od-do)

Podpis uczestnika projektu

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

Staż zorganizowany w ramach projektu pn.„ Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II
)amach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), 

Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe
dofinansowani



JU Fundusze Europejskie j
dla Śląskiego S“po"“ m ||

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Nazwa podmiotu przyjmującego na staż:..........................................................................................

Podpis osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż..........................................................

*1 wiersz=l dzień stażu

Staż zorganizowany w ramach projektu pn.„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"
dofinansowany w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021 - 2027 (Europejski Fundusz Społeczny+),

Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe
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Załącznik nr 4 do Umowy o organizację stażu

Uczestnik projektu

Imię i nazwisko:......................................................................................................................................

Stanowisko:............................................................................................................................................

DZIENNIK*

Data Godziny stażu 

(od-do)

Zakres wykonanych zadań

Staż zorganizowany w ramach projektu pn.„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"
dofinansowany w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021 - 2027 (Europejski Fundusz Społeczny+),

/ > Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe
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Nazwa podmiotu przyjmującego na staż:..........................................................................................

Podpis osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż..........................................................

*1 wiersz=l dzień stażu

Staż zorganizowany w ramach projektu pn.„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"
dofinansowany w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021 - 2027 (Europejski Fundusz Społeczny+),

Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe
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Załącznik nr 5 do Umowy o organizację stażu

ZAŚWIADCZENIE O ODBYCIU STAŻU

Nazwa podmiotu przyjmującego na staż:.....................................................................................

Zaświadczam, że (imię, nazwisko, data urodzenia, pesel uczestnika projektu)

odbył staż w zawodzie (nazwa i symbol cyfrowy zawodu)

w dniach......................................................... w łącznym wymiarze..................................godzin

prowadzony przez (nazwa i adres podmiotu przyjmującego na staż)

na stanowisku...................................................................................................................................

Rodzaj realizowanych zadań:

Nabyte umiejętności i kompetencje w ramach kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie:

Miejscowość............................................................

Data wydania zaświadczenia............................................................

Imię i nazwisko osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż

Podpis osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż.......................................................

Projekt pt. „Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II" dofinansowany w ramach 
Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), Działanie: FESL.06.03 - 

Kształcenie zawodowe

acik-Nowak
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Załącznik nr 6 do Umowy o organizację stażu

Nazwa podmiotu przyjmującego na staż:..........................................................................................

Imię i nazwisko Opiekuna stażu:.........................................................................................................

Nazwa banku podmiotu przyjmującego na staż................................................................................

Rachunek bankowy podmiotu przyjmującego na staż

Proszę o przelanie na podany powyżej rachunek bankowy (niepotrzebne skreślić):

- refundacji dodatku do wynagrodzenia dla Opiekuna stażu: TAK/NIE

- refundacji poniesionych kosztów na szkolenie BHP: TAK/NIE

- refundacji poniesionych kosztów na badania lekarskie: TAK/NIE

Podpis osoby reprezentującej podmiot przyjmujący na staż..........................................................

Staż zorganizowany w ramach projektu pn.„Wsparcie szkolnictwa branżowego w Siemianowicach Śląskich II"
dofinansowany w ramach Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021 - 2027 (Europejski Fundusz Społeczny*),

X- Działanie: FESL.06.03 - Kształcenie zawodowe


